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INSTRUCCIONES GENERALES

B

N

8.

9.

10.
.
12.

Este aviso se deberd presentar en el mes de mayo de cada afio, tal como lo establece la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Yucatan, en su Articulo 31, fraccién II.

La declaracion patrimonial se tendra por no presentado en el caso de que no se acompafie la documentacién
correspondiente, esta es copia de la declaracién anual por concepto de impuesto sobre la renta. O en su caso de la
constancia de percepciones y retencicnes.

Es importante dejar en claro que la declaracion anual de meodificacién patrimonial abarca el periodo comprendido del
primero de Enero al treinta y uno de Diciembre de! afio inmediato anterior.

El servidor publico que tomo posesién de su cargo, comisién o empleo plblico dentro del mencionado periodo, no
tiene obligacion de presentar la declaracién de modificacion en el mismo afic de su toma de posesion, sino que
debera rendirla hasta el mes de Mayo del afio siguiente y solo comprendera los movimientos habidos de la fecha de la
toma de posesién del cargo al treinta y uno de Diciembre del afio inmediato anterior,

No tiene relevancia el régimen bajo el cual se haya contraido matrimonioc (Sociedad conyugal o separacién de bienes)

Verifique que se esta utilizando el formato adecuado, ya que también existe el formato de la declaracién Inicial vy de la
conclusion.

La copia sellada es el tinico documento que acredita el cumplimiento de la obligacién.

_INSTRUCCIONES DEL ELENADO

Unicamente se haran anotaciones dentro de los campos para ello establecidos. En el caso de llenado a mano, se
debera utilizar letra de molde, empleando mayusculas, a tinta negra o azul,
En el Rubro de Registro Federal de Contribuyentes, se debera anotar la clave del RFC a trece posicicnes
En el Rubro de Clave Unica de Registro de Poblacién, se debera anotar la CURP a 18 posiciones en este campo.
En el espacio de Ejercicio debera anotarse el del afio en que se refiere la informacion presentada utilizando cuatro
numeros arabigos para el afio
No abrevie nombres ni apellidos, atin cuando los mismos sean compuestos.
Las mujeres casadas deberan de escribir su nombre de solteras,
Si la declaracion que se presenta del afio especifico es por primera vez (Normal), se sefalara con “N” en el campo
correspondiente. Cuando se presenta declaracién de cierto afo para sustituir datos, corregir errores u omisiones de
ia declaracion presentada anteriormente de ese mismo ejercicio, se sefialara con “C” el campo correspondients
(Complementario). En este caso el servidor plblico anotara la fecha de presentacion de la declaracién inmediata
anterior de dicho ejercicio.
Ejemplo: Fecha de presentacion de la declaracion Inmediata anterior de la declaracion Normal de la cual se
presenta complementaria:

DIA MES | ANO
09 05 2002

Debera marcar con “X” el (los) campos(s) correspondiente al (los) anexo(s) que para tales efectos acomparan la
Declamacién Anual de Modificacién Patrimonial:
Anexo 1:Del Declarante
Anexo 2: Del Conyuge
Anexo 3: De los Dependientes
En el apartado Datos Generales:
a. En el campo Oficina o Area de Adscripcion.- Distinga anotando la Subsecretaria, Direccion,
Subdireccion, Departamento, Jefatura o Gerencia dentro de la cual esté adscrito su cargo
b. En el campo ultima remuneracién mensual neta- Se pondrd lo percibido en el Gltimo mes
laborado del ejercicio por el que se presenta la Declaracion Anual de Modificacién Patrimonial,
por lo general el mes de diciembre SIN incluir las demas prestaciones extraordinarias ejemplo:
Aguinaldo
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ANEXO 1

; w DE LA DECLARACION
sestna ot Tases ANUAL DE MODIFICACION
PATRIMONIAL

DEL DECLARANTE
| 1.1 DESGLOSE DE LAS PRESTACIONES RECIBIDAS EN EL PERIODO DE LA DECLARACION

CONCEPTO IMPORTE
SUELDO N
133892

HONORARIOS $
GRATIFICACIONES $

$ S
AGUINALDO % éer)

$ U A @
PRIMA VACACIONAL \ & l@
HORAS EXTRAS J
COMPENSACIONES $
OTRAS PRESTACIONES LABORALES $ s
(Especifique) 3 .ﬁq 8

$

$

) 14

MONTO TOTAL DE PRESTACIONES q \ 44 5

1.2 DESGLOSE DE OTROS INGRESOS

CONCEPTO IMPORTE
RENTAS | ¥
REGALIAS $
DIVIDENDOS $
DONACIONES $
HERENCIAS $
LEGADOS $
OTROS (Especifique) $
3
$
5
$
$ 1.2

MONTO TOTAL DE OTROS INGRESOS
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TIPO: A= Créditos Hipotecarios, B= Prestamos, C= Compras a Crédito, D= Otros (Especificar abajo de
No. de Contrato o Cuenta)
No DE CONTRATO O NOMBRE DEL BANCO, CASA IMPORTE PENDIENTE DE PAGOS EFECTUADOS
TIPO CUENTA COMERCIAL O INSTITUCION PAGAR AL 31 DE DURANTE EL EJERCICIO DE
DEL ADEDUO DICIEMBRE LA DECLARACION
$ 3
$ $
5 $
] 5
$ $
MONTOS TOTALES DE LOS SALDOS PENDIENTE DE PAGAR $ $ 1341
Y PAGOS REALIZADOS

| 1.4 DESGLOSE DE DEUDAS CONTRAIDAS EN EL PERIOD

TIPO: A= Créditos Hipotecarios, B= Prestamos, C= Compras a Crédito, D= Otros (Especificar abajo de
No. de contrato o Cuenta)

No DE NOMBRE DEL BANCO, FECHA DE OPERAGION MONTO TOTAL DE PAGOS EFECTUADOS
TIPO CONTRATO O CASA COMERCIAL O " LAS DEUDAS DEL DURANTE EL EJERCICIO DE
CUENTA INSTITUCION DEL ANO | MES | DIA PERIODO LA DECLARACION
ADEDUO

$ $

$ $

$ $

$ $

$ $
MONTOS TOTALES DE LAS DEUDAS CONTRAIDAS EN EL PERIODO 1§ 1411 6 142
Y SUS PAGOS

-’_—g-—’ r-_--m-_ﬁ—_ _— ‘-__7‘*:
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TIPO: T= Terreno, C= Construccion CLASE: V= Vendido, D= Donado
z SUPERFICIE
FECHADE LA UBICACION VALOR DE LA
TIPO | CLASE | opERACION (Direccion) (En metros VALOR DE LA VENTA SORAGION
cuadrados
DIA | MES | ANO g [
$ $
$ 5
5 $
$ 5
$ 1.5.1 $ 1.5.2
MONTO TOTAL EN BIENES INMUEBLES VENDIDOS Y DONADOS e S

TIPO: V = Vehiculos, M= Menaje de casa, J=Joyas, OA= Obras de Arte, 0= Otros (Especificar)
CLASE V= Vendido, D= Donado
TIPO CLASE DESCRIPCION SE LLENA SOLO EN CASO DE VALOR DE VENTA VALOR DE LA DONACION
(solo en VEHICULOS, MOTOS. EQUIPOS DE
caso de TRANSPORTE, ETC..
otros)
MARCA MODELO $ 8
$ $
& $
3 $
$ $
§ 164 | % 1.6.2
MONTO TOTAL EN BIENES MUEBLES VENDIDOS Y DONADOS I — —
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TIPO T= Terreno, C= Construccidn, A= Ampliacién, R= Remodelacién, O= Donacién, Herencia, Legado
: UBICACION SUPERFICIE
TIPO FECHA DE ADQUISICION VALOR DE LA OPERACION (Direccion) (En metros cuadrados)

ANO MES DIA $
$
$
5
3
$ 1.7

MONTO TOTAL EN BIENES T S X W ek poeee
INMUEBLES ADQUIRIDOS e =TT ==L

TIPO: V = Vehiculos, M= Menaje de casa, J= Joyas, OA= Obras de Arte, 0= Otros (Donados, etc.)

(Especificar)
TIPO DESCRIPCION SE LLENA SOLO EN EL CASO DE VEHICULOS, MOTQS, VALOR DE
(Solo en caso de Otros ) EQUIPOS DE TRANSPORTE ETC.. ADQUISICION
' MARCA MODELO 3

$
$
$
5
3 18

MONTO TOTAL EN BIENES MUEBLES ADQUIRIDOS s
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DESTING DE TOROS

1.5 DESGLOSE DE INVERSIONES EN

TIPO DE INVERSION: A= Cheques, B= Ahorro, C= Valores (Préstamos otorgados), D= Bonos,
E= Acciones, F= Otros (Especificar abajo de No de Cuenta o Contrato)
IMPORTE
TIPO No DE NOMBRE DEL BANCO, AHORRADOQ o IMPORTE AHORRADO, VARIACION DURANTE EL
DE CONT?RATO o CASA COMERCIAL O INVERTIDO SEGUN O INVERTIDO AL 31 DE PERIODO DE LA
INVER CUENTA INSTITUCION DEL DECLARACION DICIEMBRE DECLARACION
SION ADEDUQ ANTERIOR B (B-A)
A

$ $ $

§ § $

$ $ $

$ $ 3

$ $ $

$ 5 $ 1.9.1

MONTOS TOTALES DE LAS INVERSIONES Y e = ——
AHORROS

1.0 OTROS GASTOS DEE BECLARAI’@TE. CONY UGE BEPENB!ERTE

CONCEPTO DEL GASTO IMPRT
GASTO DE MANUTENCION $ CO O o
GASTOS ESCOLARES 3 1@ OO
3 &
GASTOS RECREATIVOS \ L\ q ".%
OTROS (ESPECIFIQUE)
' $
5
3
G
13
$
$ 1.10
MONTO TOTAL DE OTROS GASTOS q l 4 L\ 3
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112  HOJA RESUMEN DE LA DECLARACION ANUAL DE MODIFICACION PATRIMONIAL
- 1.12.1 CONCENTRADO DE LOS INGRESOS DE LOS ANEXOS 1.2Y3

" TOTAL DEL DESGLOSE DE LAS PRESTACIONES RECIBIDAS EN EL i ]
o L RERIODO.DE | A-DECLARALLION. =
= TOTAL DEL DESGLOSE DE OTROS INGRESOS s 1
30 i
3 TOTAL DE MONTOS INIGIALES DE LAS S DEUDAS CONTRAIDAS i 1

JRAN =-RERIQDO.DE [ ARA =

;g} TOTAL DE BIENES INMUEBLES VENDIDOS EN EL PERIODO DE LA I & i
q':'4 DECLARACION $
;g: TOTAL DE BIENES MUEBLES VENDIDOS EN EL PERIODO DE LA I B
'J-R-'I ECLARACIOML $

Llouj._ns_msm:_sos)is ]

112 2 CQNCENTRAE}O DELA APL!CAC[G& DE LOS RECURSOS DE LOS ANEXOS 1,2Y3

2.3.1 TOTAL DE PAGOS REALIZADOS DE DEUDAS CONTRAIDAS EN LAS g 1
254 ~BDECLARAGIONES-ANTERIORES

14.2 TOTAL DE PAGOS REALIZADOS DE DEUDAS CONTRAIDAS DURANTE ; 7
242 EL PERIQDO DE ESTA DECLARACION $

249

1.5.2 1
252 TOTAL DE BIENES INMUEBLES DONADOS Ls

1.5.2

16.2 |
2.6.2 TOTAL DE BIENES MUEBLES DONADOS s

A R/.2

1.7 -

2.7 TOTAL EN BIENES INMUEBLES ADQUIRIDOS Ls |
K

1.8

2.8 TOTAL EN BIENES MUEBLES ADQUIRIDOS Ls ]
3.8

1.9.1 TOTAL DE INVERSIONES EN CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE i ]
291 VALORES. $

201

]:E TOTAL DE OTROS GASTOS I e i

L TOTAL DE APLICACION OE LoS RecuRsgs ] | s |
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INES ESPECIFICAS

1. Unicamente se haran anotaciones dentro de los campos para ello establecidos. En el caso de llenado a mano, se
debera utilizar letra de molde, empleando mayuscuias, a tinta negra o azul.

2. Las cantidades deberan anotarse sin centavos,
3. En el supuesto que no se tenga cantidad alguna que anotar se dejara el recuadro en blanco.

4. Enel caso de que las cifras obtenidas por servidor pUblico se resten o den negativo, se anotaran precedidas del

signo menos: Ejemplo:
-15 000

5. Enlos apartados 1.1 Desglose de las prestaciones recibidas en el pericdo de la declaracion y 1.2. Desglose de otros
ingresos: Se anotars el importe acumulado de cada uno de los conceptos que se indican que se hayan percibido
durante el ejercicic de Ia declaracion, esto es por Io regular de (Enero a Diciembre). En el caso de Donaciones,
Herencia y Legados tnicamente se anotaran los que se reciban en efectivo.

Importe Bruto

6. En el apartado 1.3 Desglose de pagos de deuda contraidas en las declaraciones anteriores. Son las deudas que
anotd en su declaracién anterior con saldos pendientes de pago; incluyendo los saldos en tarjetas de crédito. En Ia
columna Importe pendienta de pagar al 31 de diciembre se anotaran los importes de las deudas atn no saldadas yen
la columna siguiente los pagos realizados.

7. En el apartado 1.4, Desglose de deudas contraidas en el periodo de la declaracion. Como su nombre lo indica son
las nuevas deudas de este periodo, incluyendo tarjetas de crédito. En la columna Monte Inicial de Ia deuda, es el

importe total de lo que se debié o prest6. En el caso de tarjetas de crédito no se llenaran los apartados de fecha de
operacion.

8. En los apartados 1.5, Desglose de bienes inmuebles vendidos o donados en el periodo de Ia declaracion. Y 1.6
Desglose de bienes mushles vendidos o donados en el periodo de la declaracion, Se refieren a los bienes

9. En los apartados 1.7 Desglose de Bienes inmuebles adquiridos en el periodo de la declaracion y el 1.8 Desglose de

1enes muebles adquiridos en el periodo de la declaracion. Se anotaran cada uno de los bienes muebles e inmuebles

10. En el apartado 1.9. Desglose de Inversiones en cuentas bancarias y otro tipo de valores. Se deberan indicar las
inversiones, cuentas bancarias, valores, bonos y acciones que el servidor publico anoté en su declaracion anterior y
las adquiridas durante el periodo que abarca la declaracién. En la columna de Monto segun declaracién anterior se
registraran las cifras sefialadas para la inversién de que se trate en su Gltima declaracion. De esa inversion debers
precisarse enseguida su monto al 31 de diciembre del ejercicio por el que se presenta la declaracion. Finalmente se
anotara la variacién neta positiva o negativa durante el periodo, que es la diferencia entre el monto precisado al 31 de
Diciembre del ejercicio por el que se presenta la declaracion y el monto sequn la declaracién anterior. La suma
algebraica se indicara en el espacio correspondiente a los montos totales de las inversiones y ahorros.

11. En el apartado 1.10. Se anotaran en cada campo las cantidades que se hubieran erogado por el Declarante,

Cényuge y Dependiente por cada concepto de gastos descrito y podra contener cualquier otra erogacién o aplicacion

de recursos diferentes a los sefialados, por lo que se debera especificar. Asi mismo se debera anotar los impuestos

causados por los ingresos percibidos como por ejemplo: Impuesto sobre la Renta, etc.

12. En la Hoja de Resumen de la declaracion Anual de Modificacién Patrimonial. Se concentraran la suma de los importes
de los tres anexos de acuerdo a la referencia indicada en cada concepto.
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DESTINO DE TODOS DECLARACION DE No CONFLICTO

DE INTERESES

En término de lo dispuesto en los articulos 29 y 48 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Yucatan, bajo protesta decir verdad declaro lo siguiente:

Que en el ejercicio de mi empleo, cargo o comisién no me he encontrado en ninguno de los citados
supuestos del referido articulo 49 que a la letra dice:

Articulo 49. Concepto de Conflicto de Interés
Para efectos del articulo anterior se entiende por Conflicto de Interés la afectacion del desempefio imparcial y
objetivo de las funciones de los servidores publicos en razon de intereses personales, familiares o de negocios

La declaracion de intereses tendra por objeto informar y determinar el conjunto de intereses de un servidor
publico a fin de delimitar cudndo éstos entran en conflicto con su funcién conforme a los puestos, cargos,
comisiones, actividades o poderes que el declarante desempefia en drganos directivos o de gobierno en
arganizaciones o empresas con fines de lucre, ¢ bien, en asociaciones, sociedades, consejos, actividades
filantropicas o de consultoria en las que el declarante puede o no recibir remuneracion por esta participacion.

Asimismo, me comprometo a informar oportunamente y por escrito a mi jefe inmediato y en su caso al superior
jerarquico, cualquier conflicto de interés en que pudiera incurrir en el desempeno de mis funciones o que
encuadren en el incumplimiento de las citadas obligaciones, en términos de lo establecido en el articulo 50
parrafo segundo referido, que dispone:

La declaracién de intereses debera presentarse en los plazos a que se refiere el articulo 31 de la presente Ley

y de la misma manera le seran aplicables los procedimientos establecidos en la presente Ley para la
presentacion de la declaracion patrimonial respecto del incumplimiento de dichos plazos. También debera
presentar la declaracion en cualquier momento en que el servidor publico, en el gjercicio de sus funciones,
considere que se puede actualizar un posible Conflicto de Interés.

Tras haber leido y comprendido la informacion, me doy por enterado de los alcances y términos del presente
documento.

12ﬁEﬂF :'. fj
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